ZARZADZENIE NR 25/2021

Dyrektora Zespolu Szkolno- Przedszkolnego
im. Jana Kochanowskiego w Aleksandrii
z dnia 20.12.2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow majgtkowych oraz
powolania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351, 1495, 1571,
16551 1680 oraz z 2020 r. poz. 568)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w drodze spisu z natury na dziefn 31.12.2020 r.:
a) gotowka w kasie, czeki,
b) druki $cistego zarachowania,
¢) stany magazynowe szkoty,
d) s$rodki trwate, budynek, urzadzenia
e) zbiory biblioteczne.

2. Spisu z natury elementow inwentarza nalezy dokona¢ wg jego rozmieszczenia tj. sala
lekcyjna, pomieszczenia biurowe, sala gimnastyczna itd. przy udziale osob
odpowiedzialnych.

3. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
Przewodniczacy — Elzbieta Kosin
Cztonek- Agnieszka Kotarska

Czlonek — Beata Michalczyk ( odpowiedzialna za prowadzenie kasy i stany
magazynowe)

4. Nadzor nad prawidlowym przebiegiem inwentaryzacji majatku szkoty sprawuje
dyrektor szkoty.

5. Przed rozpoczeciem spisu przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej: sprawdzi czy
$rodki trwale oraz wyposazenie objete spisem sg prawidlowo oznakowane, sprawdzi
czy we wszystkich pomieszczeniach objetych spisem znajduja si¢ aktualne wywieszki
ze spisem inwentarza, wraz komisjg inwentaryzacyjna dokona oceny przydatnosci
sktadnikéw majatkowych objetych spisem a nastgpnie dokona likwidacji (kasacji) tych
sktadnikéw majgtkowych, ktore zostaty zniszczone, zuzyte lub sg przestarzale.

6. Zobowigzuje osoby powotane w skiad komisji inwentaryzacyjnej do wiasciwego i
zgodnego z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

7. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy Komisji ztozy
niezwlocznie protokoty koncowe z przebiegu inwentaryzacji dyrektorowi szkoty.

8. Zobowigzuje komisje do przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej
ksiegowosci w terminie do 15. 01.2021 r.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /)



